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Setor Administrativo

Prezados(as) Senhores(as),
Solicito marcação de férias nos termos abaixo especificados:

Nome do servidor(a): 
Departamento/Setor: 
Matrícula: 
Exercício: 
1º período, ___ dias.  Data início das férias: ___________________
2º período: ___ dias. Data início das férias: ___________________
3º período: ___ dias. Data início das férias: ___________________
Adiantamento Salarial: (     ) Sim       (     ) Não

Gratificação Natalina (1ª parcela, adiantada no mês das férias): (     ) Sim       (      ) Não

Justificativa:
Atenciosamente,
Assinatura do Servidor(a)

Data da solicitação

De acordo.

___________________ 





(Nome do Chefe Imediato)


Data e Assinatura
