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RESOLUCAO N° 01/2012 (Aprovada pelo CCEQ em 19 de abril de 2012)

Define, em consonancia com a Resolucdo 01/2005-CCEQ
(normas para atividades complementares) e com a lei Federal
n°11.788, de 25.09.2008, critérios e regras para o0
acompanhamento, avaliacdo e execucdo de Estagio curricular
no ambito do curso de Engenharia Quimica.

O COLEGIADO DO CURSO DE ENGENHARIA QUIMICA DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DA BAHIA, no uso de suas atribuigdes legais,

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Estagio é ato educativo escolar supervisionado que compreende atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural, proporcionadas ao estudante pela participagédo
em situacdes reais de vida e trabalho em seu meio, sendo realizadas na comunidade em
geral ou junto a pessoas juridicas de direito publico ou privado, sob a responsabilidade,
coordenacao e supervisao da instituicdo de ensino.

Art. 2° E finalidade do estagio o contato do aluno com a prética profissional em ambientes
ndo académicos, viabilizando o aprendizado de competéncias proprias da atividade
profissional e a contextualizagdo curricular sendo, portanto, um importante elemento para a
qualidade da formacé&o do egresso.

Art. 3° O estagio curricular pode ser obrigatorio ou ndo obrigatorio.

8 1° O estagio curricular obrigatorio é aquele realizado simultaneamente ao componente
curricular obrigatorio ENG369 (Estagio Industrial em Engenharia Quimica), conforme os
pré-requisitos e normas estabelecidos pelo Colegiado.

8 2° O estagio curricular ndo obrigatorio é aquele desenvolvido como atividade opcional,
podendo ser aproveitado como atividade complementar segundo normas estabelecidas pelo
colegiado.

Art. 4° As atividades de estadgio em engenharia quimica deverdo ser realizadas no periodo
de integralizagdo do curso, por estudantes que estejam regularmente matriculados e
posicionados a partir do 7° semestre de avalia¢do do curso.




Paragrafo Unico. Excepcionalmente, poderao ser aceitas atividades de estagio realizadas por
estudantes em semestres de avaliagdo abaixo do 7° (sétimo), quando realizadas
integralmente no periodo de férias do ano letivo da UFBA.

Art. 5° Durante o semestre letivo, a carga horéria semanal méxima de estagio permitida ao
aluno sera aquela que somada a carga horaria semanal de disciplinas presenciais nao
ultrapasse 46 horas.

Paragrafo anico No periodo de férias escolares, o estudante esta liberado para jornada de 40
(quarenta) horas semanais de estagio, desde que ndo se matricule em disciplinas de férias.

Art. 6° As atividades de estagio poderdo ser realizados em diversos campos da engenharia
quimica, com pertinéncia julgada pelo coordenador, destacando-se principalmente as
seguintes areas: engenharia bésica; engenharia de detalhamento; acompanhamento de
processos; producdo, meio ambiente; energia; analise de risco; operacdo de planta quimica
e petroguimica; tratamento de agua e utilidades; seguranca e higiene industrial; engenharia
de produto; simulagdo de processo; area comercial, logistica; economia e finangas, dentre
outros.

Art. 7° As atividades de estagio em engenharia quimica poderao ser realizadas em qualquer
instituicdo no territério nacional ou em instituicdes fora do territorio nacional, desde que
devidamente aprovadas pelo colegiado e supervisionadas pela UFBA.

CAPITULO Il
DA OBRIGATORIEDADE DO ESTAGIO

Art. 8° - Todos os alunos regularmente matriculados no curso de Engenharia Quimica
deverdo realizar uma carga horaria minima de 170 horas de prética de estagio
supervisionado, realizado em ambiente profissional associado a area de atuacdo do
engenheiro quimico.

§ 1° A carga horaria minima obrigatéria a que se refere o caput deste artigo devera ser
realizada, preferencialmente, no semestre em que o aluno estiver matriculado na disciplina
Estagio Industrial em Engenharia Quimica.

8 2° Se ao se matricular na disciplina Estagio Industrial em Engenharia Quimica o aluno
ndo mais estiver estagiando, podera requerer ao colegiado o aproveitamento de horas
realizadas como estagio ndo obrigatorio, desde que as horas a serem aproveitadas nédo
tenham sido aproveitadas simultaneamente como atividade complementar. Isto implica que
0 aluno devera ter realizado um minimo de 374 horas de estagio no semestre em que ird
realizar os dois aproveitamentos. Este aproveitamento de estudos se dard através de
processo aberto na Secretaria Geral de Cursos.



_ CAPITULO NI _ )
DA REALIZAGAO E SUPERVISAO DO ESTAGIO

Art. 9° O estagio devera ser, obrigatoriamente, legalizado mediante a celebracdo de termo
de compromisso de estagio (TCE) entre o educando, a parte concedente do estagio e a
instituicdo de ensino superior, acompanhado de um Plano de Estagio.

8 1° O prazo maximo de validade do TCE devera ser de 6 meses, compativel com o regime
semestral dos alunos, podendo ser renovado por 3 vezes, totalizando 2 anos de estagio.

§ 2° O Plano de Estagio devera:

I. acompanhar o TCE e suas renovacbes semestrais, sendo reavaliado
semestralmente;

I. ser composto de objetivos, programa das atividades a serem desenvolvidas
pelo aluno na empresa e cronograma de atividades;

I11. conter 0 nome, nimero de registro no conselho de classe profissional e dados
de contato do supervisor de estagio na empresa;

IV.ser assinado pelo supervisor da empresa e pelo aluno;

V. ter seu conteido aprovado pelo professor-supervisor ou pelo coordenador do
Curso;

Art. 10° Os estagios deverdo ser, obrigatoriamente, supervisionados por professor-
supervisor, pertencente a UFBA e por supervisor da parte concedente.

§ 1° A supervisdo deverd ser realizada de modo sistemético e individualizado durante o
periodo de realizacdo das atividades de estagio, efetivada através de reunides periddicas, de
relatdrios trimestrais, assinados pelas trés partes, e de fichas de avaliacdo do supervisor da
empresa.

8 2° O supervisor da parte concedente deverd ser um profissional de nivel superior ou
ocupante de cargo compativel na instituicdo concedente do estagio, que acompanhara o
aluno durante todo o periodo de estagio. Este supervisor devera ser indicado pela empresa
no plano de trabalho anexo ao TCE.

8 3° A oficializacdo do professor-supervisor devera ser feita através de um documento
assinado professor-supervisor, pelo Diretor da Unidade ou chefe do Departamento, quando
na Unidade existir departamento no qual o professor esta lotado e pelo Coordenador do
Colegiado.

Art. 11° Do ponto de vista da educagéo superior e para fins de aproveitamento como carga
horéria de estagio obrigatdrio ou como componente de atividade complementar, o estagio
sO se inicia no momento em que exista, simultaneamente, um professor-supervisor e um
supervisor de estagio da instituicdo concedente, além de um TCE assinado pelas trés partes.

Art. 12° O estagio soO sera considerado como realizado pelo estudante apds o cumprimento
dos seguintes pré-requisitos:

I.  realizacdo efetiva de carga horaria de estagio em empresa;



entrega de relatorios trimestrais e de um relatorio final, assinados pelas trés partes;

entrega de fichas de avaliacdo trimestrais e final assinadas pelo supervisor da
empresa concedente e pelo aluno;

emissdo de parecer favoravel do professor-supervisor atestando o cumprimento dos
pré-requisitos acima listados e desempenho compativel com o aproveitamento da
carga horaria do estagio para a disciplina de estagio obrigatorio ou como atividade
complementar.

CAPITULO IV
DO APROVEITAMENTO DAS HORAS DE ESTAGIO

Art. 13° - O estagio efetivamente realizado, conforme estabelecido no capitulo Ill, tera as
suas horas aproveitadas da seguinte forma:

para a disciplina de estagio obrigatério, o estudante devera ter realizado um minimo
de 170 horas de estagio no semestre. As horas realizadas excedentes as 170 horas
ndo poderdo ser aproveitadas para atividades complementares. Ndo sera preciso
abrir processo de aproveitamento de estudos;

para aproveitamento como 68 horas de atividades complementares (estagio ndo
obrigatorio), o estudante devera ter realizado um minimo de 204 horas de estagio no
semestre e estar matriculado numa disciplina de Pratica de Engenharia. As horas
excedentes as 204 horas ndo poderdo ser aproveitadas para mais de 68 horas de
atividades complementares num mesmo semestre. N&o serd preciso abrir processo
de aproveitamento de estudos;

O estudante podera, excepcionalmente, aproveitar as horas de estagio efetivamente
realizadas para a disciplina de estagio obrigatério e como atividades
complementares, simultaneamente, apenas se tiver realizado um minimo de 374
horas de estagio no semestre, e se comprovada a ndo disponibilidade de outras horas
em outros semestres. Nao sera preciso abrir processo de aproveitamento de estudos;

Art. 14° - Atividades de pesquisa ou extensdo desenvolvidas no ambito da UFBA ou de
outra Instituicdo Federal de Ensino Superior poderdo ser aproveitadas como horas de
estagio desde que atendam ao estabelecido nos demais artigos desta resolucdo e aos
seguintes requisitos adicionais:

Carga horaria total minima semestral de 170 horas para aproveitar para a disciplina
de estagio obrigatorio ou de 204 horas para aproveitar como 68 horas de atividade
complementar.

Realizacdo de trabalhos e visitas técnicas, relacionados a area de atuacdo do
engenheiro quimico, efetivados em outras entidades ou instituicGes, de direito
publico ou privado, onde o estagiario tenha a oportunidade de vivenciar o exercicio
da profissdo em ambiente ndo académico com duragdo minima 68h.

Paragrafo Unico. O estudante poderd, excepcionalmente, aproveitar as horas de atividades
de pesquisa ou de extensdo para estagio obrigatorio e para atividades complementares,
simultaneamente, apenas se tiver realizado um minimo de 374 horas destas atividades no



semestre, sendo 68 horas em vivéncia ndo académica, e se comprovada a nao
disponibilidade de outras horas em outros semestres.

Art. 15° - Atividades profissionais desenvolvidas pelo estudante poderdo ser convalidadas
como atividades de estagio, desde que relacionadas as grandes areas de atuacdo do
engenheiro quimico, conforme detalhado em capitulo especifico nesta resolucéo (Cap VII).

Art. 16° - Fica vedado o aproveitamento de atividades de iniciag¢&o cientifica ou tecnoldgica
como atividade de estagio.

Art. 17° - Fica vedado o aproveitamento de horas de estagio onde ndo tenha havido a
celebracdo de um TCE assinado pelas trés partes: educando parte concedente do estagio e a
instituicdo de ensino superior, acompanhado de um Plano de Estagio.

Art. 18° - Fica vedado o aproveitamento de horas de estagio que ndo tenham sido
devidamente supervisionadas por docente pertencente a UFBA.

CAPITULO IV
DOS DEVERES DO ESTUDANTE

Art. 19° Compete ao estudante que esta realizando estagio:
8 1° Conhecer a legislagdo especifica do estagio, os seus objetivos e este Regulamento.

8 2° Providenciar a escolha do professor-supervisor de estagio e a assinatura do documento
de oficializagéo pelo professor e pelo Chefe de Departamento ou da Unidade, quando esta
ndo tiver estrutura departamental.

8 3° Comparecer ao local de estagio nos dias e horérios programados em seu Plano de
Estagio.

§ 4° Manter o professor-supervisor informado sobre o andamento das atividades de estagio
e comparecer as reunides periddicas conforme combinado com o professor-supervisor.

8 5° Encaminhar ao professor-supervisor relatorios parciais trimestrais, assinados pelas trés
partes, contendo:

I. Nome e matricula do estudante, a razdo social, CNPJ e nome de fantasia,
quando houver, da instituicdo concedente, o periodo e o local de realizacédo
do estagio, e os nomes e informacfes de contato do professor-supervisor e
do supervisor de estagio da instituicdo concedente;

Il. Introducdo, fundamentos tedricos, detalnamento das atividades que foram
e/lou estdo sendo desenvolvidas, analise critica do estagio e referéncias
bibliogréaficas.

§ 6° Providenciar, trimestralmente, o preenchimento de Ficha de Avaliacdo do Estagiario
pelo supervisor da empresa concedente (modelo no anexo 1), assinada pelo profissional e
pelo aluno, e encaminhar ao professor-supervisor juntamente com os relatérios trimestrais.



8§ 7° Encaminhar ao professor-supervisor, no final do estagio:

I.  um Relatério Final de Estagio, assinado pelas trés partes, com a mesma
estrutura dos relatérios trimestrais, descrita no § 5°.

Il.  uma Ficha de Avaliacdo do Estagiario preenchido pelo supervisor da
Instituicdo concedente e assinada por este e pelo aluno.

CAPITULO V
DOS DEVERES DO COLEGIADO DO CURSO

Art. 20° Compete ao Coordenador do Colegiado do Curso de Engenharia Quimica:

8 1° Divulgar amplamente esta resolugéo, entregando copia ao aluno quando da devolugéo
do TCE assinado pela UFBA.

§ 2° Acolher e divulgar propostas de estagios advindas do corpo docente ou de Institui¢oes
ligadas a atividades de Engenharia Quimica, e que estejam em conformidade com as
normas internas do Colegiado.

§ 3° Manter contato frequente com o professor-supervisor de estagio e, quando for ocaso,
encaminhar demandas especificas ao Colegiado.

8 4° Arquivar copia de documentagdo dos alunos do curso que estédo realizando estagio, ou
ja realizaram, e manter atualizada a base dados e informacgdes do curso.

CAPITULO VI
DOS DEVERES DO PROFESSOR-SUPERVISOR

Art. 21° Compete ao professor-supervisor do estagio:

§ 1° Avaliar o cumprimento das atividades descritas no Plano de Estagio, o qual devera
fazer parte, necessariamente, do instrumento legal que estabelece a relagdo de estagio entre
as partes envolvidas, quais sejam, estudante, instituicdo concedente e UFBA.

8 2° Avaliar os relatérios trimestrais e final do estudante, efetuar a analise critica do estagio,
fazer uma reflexdo conjunta com o aluno e propor, se necessario, sugestdes para melhoria
da prética do estagio e melhor desempenho das atividades.

8 3° Obter informacdes sobre as atividades do aluno através de contatos freqlientes com o
supervisor de estagio da instituicéo.

8 4° Emitir um parecer final, com base nos relatdrios trimestrais, no relatério final e nas
Fichas de Avaliacdo de Estagio preenchidas pela instituicdo concedente. O Parecer podera
ser favordvel ou desfavoravel ao aproveitamento da carga horéria do estagio para a
disciplina de estagio obrigatdrio ou como atividade complementar.



) CAPITULO VI
DA CONVALIDAGAO DE ATIVIDADES PROFISSIONAIS DO ESTUDANTE

Art. 22° Em casos especificos, ndo contemplados nesta resolucédo, e onde seja caracterizada
a dificuldade de insercdo do aluno em alguma prética de estdgio, o estudante podera
requerer a convalidagdo de suas atividades profissionais como horas de estagio obrigatorio,
desde que sejam observados o0s seguintes requisitos:

I. O estudante devera desempenhar profissionalmente atividades que possam ter
relagdo com as grandes &reas de atuacdo do engenheiro quimico, tais como:
operacdo, controle, producdo, venda ou tratamento de produtos quimicos, area
financeira, atividades de quimico, gestdo, seguranca e meio ambiente, docéncia de
nivel superior, producédo de farmacos, qualidade de alimentos, dentre outras a serem
julgadas como pertinentes pelo colegiado.

Il. Carga horaria total minima de 170 horas, comprovadas, nessas atividades
relacionadas as grandes areas de atuacdo do engenheiro quimico.

Art. 23° A convalidacéo se dara através de processo de aproveitamento de estudos aberto na
Secretaria Geral de Cursos instruido por:

I.  Justificativa devidamente documentada;

Il.  Solicitacdo de aproveitamento da atividade profissional como estagio obrigatorio;

[1l.  Plano de trabalho contendo o detalhamento da atividade profissional e sua relagdo
com as grandes areas de atuacdo do engenheiro quimico, assinado pelo estudante e
pelo supervisor na empresa;

IV. Nome, informacdes de contato e cdpia do registro profissional do supervisor da
atividade na empresa.

8§ 1° O processo a que se refere o caput deste artigo devera ser analisado pelo Colegiado,
apos o parecer de um relator.

Art. 24° Fica vedada a convalidacdo de atividades profissionais como horas de estagio nao
obrigatorio e, consequente, como horas de atividades complementares.

_ CAPITULO VIII
DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 17° O Estagio sera considerado concluido apds o cumprimento de todas as
determinages estabelecidas nesta Resolugéo.

Art. 18° Esta Resolugédo entrara em vigor na data de sua aprovacao pelo Colegiado do
Curso de Engenharia Quimica (CCEQ), revogadas as disposi¢des em contrario.



Salvador, 19 de abril de 2012.
Profa. Elaine C. M. Cabral de Albuquerque
Coordenadora do Colegiado Curso de Engenharia Quimica

Profa. Regina Ferreira Vianna
Membro do Colegiado do Curso de Engenharia Quimica



